REDIRECTION DE VOS MESSAGES ET INFORMATION DES USAGERS

Dans le cadre de la création de la DRAJES, il va vous étre utile d’avertir vos correspondants de
votre changement de structure, d’adresse mail..

Dans votre courrielleur « Mélanie », cliquez sur « _ »
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// En tapaht les mots clés "jusqu'au 01/01/1970" dans le texte, la date sera automatiquement madifiée en changeant la date de fin.
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// Réponse externe

/Lctiver la réponse automatique pour les correspondants externes (interministériel, internet ...)

/ Ergoyer le méme message qu'en interne
/ Me! spécifique pour les correspondants externes

/ Bonjour,
/ . . , . .
/ Je suis absent jusqu'au et prendrai connaissance de votre mail 3 mon retour
/ En cas d'urgence, volig pouvez contacter yyyyyyyy a l'adresse suivante :
/ yyyyyyyyyyl@calvados.gauv.fr

/ Cordialement,

[ s
/)

Renseignez - a partir de laquelle ce Iﬂ\cssage va étre di
/ \

Créez votre texte _ ; vous pouvez différencier les correspondants internes et externes
en créant un texte différent dans cet autre , sinon cochez cette




Ensuite vous allez créer un fltre qui va rediriger tous vos mails de votre adresse « jscs.gouv.fr »
vers votre adresse « éducation nationale »

Toujours dans 1’onglet ouvert, cliquez successivement sur
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dans la liste déroulante , choisissez 1’option «
, puis SURTOUT



Vous devriez obtenir un résultat de ce type.
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Vous pouvez fermer 1’onglet et tester votre redirection.



